Zarzadzenie Nr KA 0050.1.109.2024
Wojta Gminy Kobierzyce
z dnia 14 maja 2024 r.
zmieniajace zarzadzenie Wojta Gminy Kobierzyce Nr KA 0151-0180/2010

w sprawie ustanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Kobierzyce

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (tj. Dz. U. z 2024 r., poz.609) zarzadza sig, co nastegpuje:

8 1. W Zarzadzeniu Nr KA 0151-0180/2010 Wojta Gminy Kobierzyce z dnia 3 wrzesnia 2010 r. w spra-
wie ustanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Kobierzyce wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1) § 3 ust. 4. otrzymuje brzmienie:
»$ 3. 4) I Zastepcy — nalezy przez to rozumie¢ Pierwszego Zastepcg Wojta Gminy
II Zastepcy — nalezy przez to rozumie¢ Drugiego Zastepce Wojta Gminy*

2) § 13 otrzymuje brzmienie:
»8 13 1. 1 Zastepca wykonuje zadania powierzone mu przez Wojta, a w szczegdlnosci:

1) nadzoruje przygotowanie i realizacj¢ inwestycji gminnych,

2) nadzoruje programowanie i rozw6j dziedzin gospodarki komunalnej, tj. wodociagow, kanalizacji,
melioracji, cmentarzy komunalnych, telekomunikacji, sieci elektro- energetycznej, teletransmisji
danych, drdg,

3) odpowiada za prawidtowe zawieranie umow zwigzanych z prowadzeniem inwestycji i remontow
realizowanych przez Gming,

4) prowadzi nadzér ogolny nad inwestycjami realizowanymi przez jednostki organizacyjne gminy
oraz kontroluje prawidlowo$¢ wykorzystania srodkow.

2. II Zastepca wykonuje zadania powierzone mu przez Wojta, a w szczegolnosci:

1) nadzoruje prawidlowo$¢ przeprowadzanych przetargow,

2) nadzoruje przedsigwzigcia zwigzane z pozyskiwaniem 1 wykorzystywaniem S$rodkow
zewngtrznych,

3) nadzoruje dziatania w obszarze ochrony Srodowiska, gospodarki odpadami, rolnictwa, zieleni
publicznej.”

3) § 14 otrzymuje brzmienie:
,»8 14. 1 Zastepca sprawuje nadzor nad :
1) Referatem Inwestycji i Nieruchomosci,

2) Referatem Drog, Transportu i Mienia Komunalnego,



3) Samodzielnymi stanowiskami:

- ds. mienia komunalnego

- ds. zarzgdzania cmentarzami oraz obiektami komunalnymi
II Zastepca sprawuje nadzér nad :
1) Referatem Ochrony Srodowiska

2) Referatem Srodkow Zewnetrznych i Zaméwien Publicznych*

4) § 21. ust.1. pkt.1) otrzymuje brzmienie:

,» 1) Referat Ogolny i Spraw Obywatelskich - (ROiSO):
a) Kierownik Referatu (ROi SO KR),
b) Zastepca Kierownika (ROiSO ZK)
c) stanowisko ds. biura obstugi klienta (ROiSO BOK),
d) stanowisko ds. dowoddéw osobistych (ROiISO DO)
e) stanowisko ds. ewidencji mienia (ROiISO EM)

f) stanowiska pomocnicze i obstugi”

5) § 21. ust.1. pkt.3) otrzymuje brzmienie:
»3) Referat Inwestycji i Nieruchomosci (RIiN):
a) Kierownik Referatu (RIiN K),
b)Zastepca Kierownika Referatu (RIiN ZK),
b) stanowisko ds. inwestycji (RIIN 1),
c) stanowisko ds. inwestycji drogowych (RIiN D)
d) stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami i geodezji (RIIN GNiG),
e) stanowisko ds. zagospodarowania przestrzennego (RIiN ZP),
f) stanowisko ds. inwestycji komunalnych, wodociagéw i kanalizacji (RIIN WK),
g) stanowisko ds. nadzoru inwestycji komunalnych (RIiN NIK),
h) stanowisko ds. przygotowania i realizacji porozumien

1) stanowiska pomocnicze i obstugi.”

6) W § 21dodaje si¢ pkt.9) w brzmieniu:

,»9) Referat Ochrony Srodowiska (ROS):
a) Kierownik Referatu (ROS K),

b) Zastepca Kierownika Referatu (ROS ZK),

¢) Stanowisko ds. srodowiska (ROS S)

d) Stanowisko ds. ochrony srodowiska i gospodarki odpadami (ROS OSGO)
e) Stanowisko ds. srodowiska i rolnictwa (ROS R)

f) Stanowisko ds. gospodarki odpadami (ROS GO)

g) Stanowisko ds. srodowiska i zieleni (ROS Z)



h) stanowiska pomocnicze i obstugi.”

7) 821, ust.l. pkt.3a) otrzymuje brzmienie:

,» 3a) Referat Drog, Transportu i Mienia Komunalnego (RDTiMK):

a) Kierownik referatu (RDTIiMK K),

b) Zastgpca kierownika referatu (RDTiMK ZK),

c) stanowisko ds. drog gminnych i organizacji ruchu (RDTiMK DG i OR),

d) stanowisko ds. uzgodnien infrastruktury w pasach drogowych (RDTiMK PD),

e) stanowisko ds. gospodarki komunalnej i energii (RDTiMK GKE),

f) stanowisko ds. zarzadzania nieruchomosciami (RDTiIMK ZN),

g) stanowisko ds. zarzadzania pasem drogowym (RDTiMK PD),

h) stanowisko ds. gospodarki komunalnej i transportu zbiorowego (RDTIMK GK i TZ),
i) stanowisko ds. kontroli paséw drogowych (RDTiMK PD),

j) stanowisko ds. biezacego utrzymania drég i infrastruktury (RDTiMK UDI)

k) stanowisko ds. gospodarki obiektami komunalnymi (RDTiIMK GOK),

1) stanowisko ds.utrzymania nieruchomosci gminnych i zarzadzania gminng ekipg techniczna ( NGi-
GET),
1) gminna ekipa techniczna (RDTiMK GET)

m) stanowisko pomocnicze .*

8) § 21 ust. 1 pkt. 8) otrzymuje brzmienie:

,,8) Samodzielne stanowiska do spraw:
a) kadr (KA),
b) informatyki (1),
¢) ewidencji ludnosci (EL),
d) archiwum zaktadowego (A),
e) wojskowych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego (WOCiZK),
f) bezpieczenstwa i higieny pracy (BHP),
g) audytu wewnetrznego (AW),
h) sekretariatu (S),
i) mienia komunalnego (MK),
j) zarzadzania cmentarzami komunalnymi oraz obiektami komunalnymi (ZCK),

k) rzecznik prasowy (RP).

9) §29 otrzymuje brzmienie:

.» 8 29. Do zakresu dziatania Referatu Ogodlnego i Spraw Obywatelskich nalezy w szczeg6lnosci:

1) gospodarka lokalami biurowymi w Urzedzie,

2) planowanie i realizacja remontoéw prowadzonych w Urzgdzie,



3) prowadzenie i aktualizacja ksigzki obiektu Urzedu.

4) nadzor nad ochrong mienia Urzgdu, ubezpieczanie mienia Urzedu,

5) sporzadzanie planu rzeczowo — finansowego Urzedu oraz sprawozdan z realizacji budzetu,

6) wspotpraca ze stuzba bhp w zakresie dotyczacym budynku Urzedu , tj. analiza stanu bhp oraz realizacji

zlecen 1 wnioskow shuzby bhp w zakresie dziatania urzedu,

7) gospodarowanie mieniem urz¢du oraz zaopatrywanie pracownikow Urzedu w niezbedny sprzet i wypo-

sazenie, w tym materialy biurowe i kancelaryjne oraz ich biezgca ewidencja, zaopatrzenie w §rodki

czysto$ci prowadzenie magazynu materiatow biurowych,

8) prowadzenie spraw biezacych zwigzanych z eksploatacja budynku Urzedu,

zapewnienie czysto$ci oraz schludnego wygladu budynku urzgdu i parku wokoét siedziby urzgdu, dbatosé

o estetyke ich otoczenia,

9) przygotowywanie materiatdw oraz wspotpraca z pracownikiem ds. zamowien publicznych w celu

przeprowadzenia procedur na zamowienia publiczne dotyczace dostaw i ustug dla Urzedu,

10) pomoc techniczna przy przygotowaniu imprez organizowanych przez Wojta na rzecz mieszkancow

Gminy,

11) zadania zlecone zwiazane z przygotowaniem, organizacja i przeprowadzeniem wykonywania zadan
zwigzanych z wyborami powszechnymi do Sejmu, Senatu , Parlamentu Europejskiego, Prezydenta RP i
samorzadowymi,

12) wydawanie zezwolen na przeprowadzenie imprez masowych,

13) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow wplywajacych do Urzedu,

14) przyjmowanie korespondencji od klientdw i jej rejestracja w programie Lotus Notes, przekazywanie

korespondencji do adresata,
15) ewidencjowanie faktur w programie Lotus Notes i przekazywanie ich do adresata,
16) potwierdzanie otrzymanego pisma na zadanie sktadajacego pismo,
17) wysylanie korespondencji - prowadzenie ksiag pocztowych nadawczych dla
korespondencji poleconej i zwyktej urzedu oraz dla korespondencji zwigzanej z podatkami,
18) bezzwloczne zwracanie mylnie doreczonej korespondencji do urzedu pocztowego,
19) udzielanie kompleksowej informacji o zakresie dziatania Urzedu oraz kierowanie ich do wlasciwych
komoérek organizacyjnych Urzedu,
20) obstuga urzadzen biurowych oraz obstuga tacznic telefonicznych,
21) nadzor nad pracg pracownikéw obstugowych,
22) nadzor i gospodarowanie samochodami stuzbowymi i sprzetem ogrodniczym
23) zapewnienie prawidtowej gospodarki pieczgciami urzgdowymi, ich zamawianie, rejestracji i zapewnie-
nie prawidtowego ich przechowywania,
24) wykonywanie zadan zleconych wynikajacych z ustawy o dowodach osobistych w szczeg6lnosci prowa-
dzenie ewidencji przyjetych, wydanych, utraconych i uniewaznionych dowoddw osobistych, udostepnianie
danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowoddw Osobistych,

25) prowadzenie urzedowej tablicy ogloszen — wywieszanie ogloszen i komunikatow,



26) prowadzenie spraw z zakresu Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG)

wynikajacych z przepisow ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej,

27) wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia na miejscu lub
poza miejscem sprzedazy,

28) wydawanie zaswiadczen dotyczacych dokonania wniesienia oplaty za korzystanie z zezwolen na sprze
daz napojow alkoholowych,

29) prowadzenie kontroli rzetelnosci oswiadczen o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych, naliczongj

przez przedsigbiorce optaty za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,

30) sporzadzanie wtasciwych sprawozdan GUS,

31) organizowanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych Gminy,

32) prowadzenie ewidencji ilosciowej srodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, przedmiotow ni-

skocennych
a) przygotowywanie dokumentacji srodka trwatego, w tym tworzenie dokumentu OT — niezb¢dnego do
przyjecia $rodka na majatek gminy i przekazywanie pelnej dokumentacji komorce finansowej,
b) znakowanie $§rodkow trwalych w celu zapewnienia ich identyfikacji.

33) wspotpraca z Komisjg Inwentaryzacyjng

34) wykonywanie zadan Komisji Likwidacyjnej oraz przeprowadzanie procedury dotyczacej likwidacji
sktadnikow majgtkowych Gminy Kobierzyce

35) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem mienia komunalnego.*

10) § 31 otrzymuje brzmienie:
» 8 31. Do zakresu dziatania Referatu Inwestycji i Nieruchomosci nalezy prowadzenie spraw
z zakresu:
1) Realizacji inwestycji kubaturowych, drogowych, sieciowych oraz inwestycji im towarzyszacych z wylta-

czeniem realizowanych przez inne jednostki i komorki organizacyjne, a w szczegolnosci:

a) planowanie inwestycji z oszacowaniem kosztow 1 proponowaniem odpowiedniego ujecia w planach
finansowych Gminy,

b) opracowanie i sktadanie wnioskow o przeprowadzenie zamowien publicznych lub przygotowanie za-
mowien zgodnie z regulaminem zamowien,

c) weryfikacja prawa do dysponowania nieruchomosciami na cele budowlane oraz zgodnosci z miejsco-
wym planem zagospodarowania przestrzennego,

d) zapewnienie opracowania koncepcji (w uzasadnionych przypadkach) i dokumentacji projektowej,

e) zapewnienie realizacji budowy i nadzoru nad nig, w tym udziat w imieniu Inwestora
w radach budowy, spotkaniach roboczych zwiagzanych z realizacja inwestycji, odbiorach, egzekwo-
wanie postanowien zawartych w umowach inwestycyjnych, w tym dotyczacych terminu realizacji
rekojmi i gwarancji Wykonawcy (w zakresie nieprzekazanym innemu zarzadcy), weryfikacja ko-
niecznosci realizacji robot nie ujetych w dokumentacji projektowej, zamiennych lub zaniechanych i
egzekwowanie przygotowania dokumentacji w tym zakresie, weryfikacja kosztow inwestycji i zaa-

wansowania z udziatem nadzoru inwestorskiego;



2)

3)

9)
h)

zapewnienie terminowego przeprowadzenia odbioru inwestycji,

sporzadzanie dokumentéw zwigzanych z przyjeciem na stan $rodka trwatego lub jego przekazaniem,
realizacja inwestycji infrastrukturalnych w ramach wspotinansowania lub nabycia urzadzen, w tym
opracowywanie dokumentow regulujacych zasady wspotfinansowania i zapewnienie ich przestrze-
gania, przyjmowanie i analiza wnioskow, monitorowanie realizacji umow, przyjmowanie zakonczo-
nych inwestycji i sporzadzanie dokumentéw zwigzanych z przyj¢ciem na stan $rodka trwatego lub
jego przekazaniem, zapewnienie realizacji zobowigzan Gminy,

biezagca wspolpraca ze spotkami komunalnymi, innymi jednostkami organizacyjnymi

i komorkami w celu koordynacji budowy infrastruktury,

nadzorow inwestorskich dla robot budowlanych realizowanych przez inne komorki organizacyjne Urzedu

w zakresie odpowiednim do uprawnien zatrudnionych inspektoréw nadzoru,

gospodarki wodno - §ciekowej, a w szczegdlnosci:

a)

b)

zbiorowego zaopatrzenia w wod¢ 1 odprowadzania $ciekow, a w szczegdlnosci:

— przygotowywanie, realizacja i kontrola wykonywania obowigzkéw umowy powierzajacych to
zadanie gminy,

— biezaca wspolpraca z przedstawicielami przedsigbiorstwa wodociagowo - kanalizacyjnego (dalej:
przedsigbiorstwa),

— przygotowywanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci przedsigbiorstwa
1 kontrola realizacji jego postanowien,

— opracowywanie, opiniowanie lub analizowanie projektow i kontrola stosowania przez przedsi¢bi-
orstwo uchwal Rady Gminy,

— udziat w opracowywaniu plandw rozwoju i modernizacji oraz utrzymania urzadzen wo-
dociggowych i kanalizacyjnych,

— wspolpraca z innymi gminami i ich przedsigbiorstwami,

— udzial w uzgadnianiu lokalizacji urzadzen wod — kan z uwzglednieniem zabezpieczenia pra-
widlowego funkcjonowania i rozwoju sieci we wspotpracy
z przedsigbiorstwem,

— prowadzenie ewidencji srodkow trwatych i budowli,

— egzekwowanie wigczenia do sieci kanalizacji sanitarne;j,

ewidencjonowanie pozwolen wodnoprawnych, udzial w postegpowaniach,

prowadzenie spraw z zakresu odprowadzania wod opadowych, a w tym przygotowywanie warunkdw

wilaczenia do sieci gminnej, zapewnianie dokumentacji formalno — prawnej dot. sieci gminnych, w

tym pozwolen wodnoprawnych, prowadzenie ewidencji urzadzen komunalnych,

prowadzenie postepowan w sprawach zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprozniania

zbiornikow i transportu nieczystosci ciektych,

prowadzenie postegpowan w sprawach oprdézniania zbiornikow bezodptywowych przez wlascicieli nie-

ruchomosci,



4)

5)

9)
h)

)
k)
)

ewidencja zbiornikow bezodptywowych i przydomowych oczyszczalni §ciekow,
prowadzenie postegpowan w zakresie utraconej retencji, naliczanie optat z tego tytutu,

prowadzenie postepowan z zakresu zaktocenia stosunkow wodnych,

melioracji wodnych, w tym wspotpraca z zarzagdcami urzadzen, ze spotkami wodnymi, proponowanie,

przygotowanie dokumentow i rozliczanie finansowego udziatu gminy,
wspolpraca z zarzadcg rzek i ciekoéw wodnych,
mala retencja,

prowadzenie ewidencji komunalnych §rodkow trwatych i budowli,

ruchu rowerowego, a w szczegolnosci:

a)
b)
c)
d)

wyznaczanie tras rowerowych,
opiniowanie rozwigzan technicznych,
wspotpraca z innymi samorzadami i instytucjami,

organizacja i funkcjonowanie roweru publicznego,

gospodarki nieruchomo$ciami, a w szczego6lnosci:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)

i)
)

nabycie, zbycie i oddanie w uzytkowanie nieruchomosci,

odszkodowania za nieruchomosci,

ustanawianie praw rzeczowych,

wycena nieruchomosci,

rejestr mienia komunalnego,

sprawy przebiegu i zmiany granic nieruchomosci lub obrebow geodezyjnych,
zapisy ksiag wieczystych, w tym wnioskowanie o zakladanie ksiag, ujawnienie
i zmian,

podziat i rozgraniczanie nieruchomosci,

uzytkowanie wieczyste przez Gming, w tym oplaty,

wylaczanie gruntéw z produkcji rolnej, w tym gromadzenie informacji, oplaty,

sprawy korzystania z prawa pierwokupu,

praw

ewidencjonowanie postepowan z zakresu prawa budowlanego dla spraw innych niz inwestycje komu-

nalne,

zapewnienie udziatu przedstawiciela Gminy w postepowaniach prowadzonych przez nadzér budow-

lany dla spraw innych niz inwestycje komunalne, ewidencja takich postepowan,

ewidencjonowanie aktow notarialnych, przekazywanie niezbednych informacji z tych aktow do odpo-

wiednich komérek Iub stanowisk Urzgdu,
postepowania dot. optat adiacenckich,
postepowania dot. lokalizacji inwestycji celu publicznego,

nadawanie nazw ulic i adresow porzadkowych,

dzierzawa i uzytkowanie gruntéw komunalnych, za wyjatkiem postepowan dot. przeksztalcenia prawa

uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci i optat wynikajacych z uzytkowania wieczystego,

ochrona zabytkow,



6) gospodarki przestrzennej, a w tym w szczegolnosci:

7)

a)
b)

f)

9)

h)

)

K)

proponowanie obszaréw do objecia dokumentami planistycznymi,

opracowywanie dokumentdw planistycznych, w tym studium uwarunkowan

i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego gminy oraz miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego, a w tym przygotowywanie zamowien lub wnioskow o przeprowadzenie zamowien,
zewngtrzne 1 wewnetrzne opiniowanie, uzgadnianie

i weryfikacja tresci, wspolpraca z innymi jednostkami samorzadu,

wydawanie i udzielanie informacji, za§wiadczen, wypisdw i wyrysow,

prowadzenie rejestru dokumentdw planistycznych,

zlecanie i koordynacja realizacji programow rewaloryzacji i rewitalizacji wsi oraz innych opracowan
urbanistycznych,

przygotowywanie uméw z inwestorami w zakresie realizacji miejscowych plandéw zagospodaro-
wania przestrzennego z ich udzialem,

sporzadzanie materiatow graficznych,

udziat w funkcjonowaniu serwisow informacji przestrzennej,

ocena zgodnosci prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej i zamierzen inwestycyjnych

z dokumentami planistycznymi,

prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga inwestoréw, w tym opracowywanie oferty inwestycyjnej,
udzielanie informacji,

postgpowania dot. oplat planistycznych,

innych

a)
b)

c)

udziat w pracach sztabu kryzysowego,
opracowywanie i przekazywanie informacji, sprawozdan, programow i zapewnienie ich aktualnosci,
dziatania edukacyjne w ramach kompetencji Referatu,

wystawianie dokumentow finansowych wg odrebnych regulaminow.*

11) § 3la otrzymuje brzmienie:

,,8 31a. Do zakresu dzialania Referatu Drog, Transportu i Mienia Komunalnego

nalezy:

1) wydawanie warunkéw 1 uzgodnien w zakresie wlaczenia w droge gminna,

2) wydawanie uzgodnien przebiegu i lokalizacji projektowanej infrastruktury w drogach gminnych,

3) wydawanie zezwolen na zajgcie pasa drogowego,

4) techniczna kontrola realizacji zezwolen na zajecie pasa drogowego,

5) nadzor techniczny nad uzgadnianiem lokalizacji urzadzen w drogach gminnych
z uwzglednieniem miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego i zabezpieczeniem stref
dla lokalizacji urzadzen gminnych,

6) utrzymanie drog gminnych — kontrola stanu, przygotowywanie oraz realizacja remontow i napraw,

zapewnienie czystosci, koszenia poboczy, od$niezania itp.,



7) wspotpraca z Zarzadcami drog krajowych, wojewodzkich, powiatowych i autostrad. Przygo-
towywanie i realizacja zadan Gminy wynikajacych z uzgodnien z Zarzadcami drog w zakresie bu-
dowy, remontow i utrzymania drog,

8) organizacja ruchu drogowego na drogach gminnych wraz z oznakowaniem nazw ulic,

9) ewidencja drég gminnych,

10) przyjmowanie i rozpatrywanie zgloszen poniesienia szkody w zwiazku z zarzagdem drogami
publicznymi,

11) organizacja transportu zbiorowego na terenie gminy z wylaczeniem transportu na potrzeby kultu-
ralno — oswiatowe. Opracowywanie zezwolen iuzgodnien w zakresie transportu zbiorowego,
utrzymanie przystankéw, przyjmowanie i realizacja wnioskéw, przygotowywanie i realizacja
uméw zawartych przez Gming, kontrola funkcjonowania komunikacji zbiorowej i zaspokajania
potrzeb w tym zakresie,

12) wydawanie zezwolen na taksowki,

13) kontrola stanu mienia komunalnego (w tym nieruchomos$ci gruntowych, infrastruktury) oraz
czystosci 1 porzadku w gminie a takze prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem mienia i
przeprowadzang kontrola,

14) prowadzenie spraw zwigzanych ze stanem technicznym budynkoéw i postgpowaniami przed or-

ganami nadzoru budowlanego,

15) prowadzenie okresowych i doraznych wizji lokalnych oraz interwencji w terenie, wspolpraca z

przedstawicielami lokalnej spotecznosci,

16) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem mieniem komunalnym a w szczeg6lnos$ci lokal-

ami uzytkowymi, §wietlicami oraz pozostatymi budynkami komunalnymi,

17) prowadzenie spraw zwigzanych z energetyka w ramach zadan wlasnych gminy, w tym inwestycje

oswietleniowe,

18) udzial w pracach gminnego sztabu kryzysowego wedtug regulaminu jego pracy.

19) Wydawanie decyzji na zaj¢cie pasa drogowego ( w celu prowadzenia robot,

w celu umieszczenia urzadzen i obiektow, awaryjne zajecie pasa.

20) wydawanie decyzji na lokalizacj¢ zjazdow w pasie drogowym

przygotowywanie umow uzyczen.

21) prowadzenie rejestru wydanych zezwolen.

22) rejestrowanie wydanych decyzji w systemie ksiggowym do naliczania optat za

zajecie pasa drogowego i umieszczanie w pasie drogowym urzadzen
i obiektow.
23) inwestycje w zakresie utrzymania drog (np. wiata, sygnalizacja, utwardzenia itp.)

24) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem systemu roweru publicznego.



12) Dodaje si¢ § 31b w brzmieniu:

,,§ 31b. Do zakresu dzialania Referatu Ochrony Srodowiska nalezy prowadzenie spraw z zakresu:

1) ochrony srodowiska, a w tym w szczegdlnosci:

a)
b)

9)

oceny oddziatywania na srodowisko planowanych przedsigwzigc,

naliczanie oplat i kar za korzystanie ze sSrodowiska i prowadzenie ewidencji, przedktadanie tych infor-

macji do wlasciwych organdw, prowadzenie spraw z zakresu dochodow 1 wydatkowania tych srodkow

pochodzacych,

prowadzenie ewidencji zawierajgcej informacje: o ilosci odpadow, o ilo$ci i rodzajach gazoéw i1 pylow

wprowadzanych do powietrza, o ilosci i jakosci pobranej wody podziemne;j, o ilo$ci i sktadzie Sciekow

wprowadzanych do wod,

zapewnienie warunkow niezbednych do przestrzegania przepisow o ochronie srodowiska, kontrole w

tym zakresie oraz wspotpraca z Wojewodzkim Inspektoratem Ochrony Srodowiska.

opiniowanie prowadzenia dziatalno$ci w zakresie odzysku i unieszkodliwiania odpadow,

gospodarka odpadami, w tym m. in.:

— postepowania w sprawach nakazania posiadaczowi odpaddéw usuni¢cie odpaddéw z miejsc
nieprzeznaczonych do ich sktadowania lub magazynowania,

— prowadzenie kart ewidencji odpaddw oraz kart przekazania odpadow,

— zapewnienie warunkéw niezbgdnych do przestrzegania przepisow ustawy o odpadach

— opiniowanie programow gospodarki odpadami,

— zapewnienie prawidlowego funkcjonowania gminnego sktadowiska odpadow (obiekt po rekul-
tywacji) oraz wyrobiska, w tym monitoringu, przyjmowania odpadéw, dokumentowania oraz
punktu selektywnej zbiorki odpadéw komunalnych,

— organizowanie instalowania i eksploatacji koszy na odpadki,

gospodarka odpadami komunalnymi, w tym m. in.:

— zapewnienie warunkoéw niezbednych do funkcjonowania systemu gospodarki odpadami, w tym
zawarcia, kontroli realizacji i wykonywanie obowigzkéw umow z podmiotami odbierajagcymi i
zagospodarowujacymi odpady,

— zapewnienie prawidlowego funkcjonowania gminnego punktu selektywnej zbidrki odpadéw ko-
munalnych,

— kontrola podmiotéw odbierajacych odpady,

— kontrola wlascicieli nieruchomosci,

— przyjmowanie deklaracji dot. gospodarki odpadami komunalnymi, , prowadzenie ewidencji nie-
ruchomosci 1 wymaganego wyposazenia w pojemniki, wysytka zawiadomien o optatach,

— informowanie i przyjmowanie zgtoszen,

— przyjmowanie i ewidencja umow zawartych przez wlascicieli nieruchomosci nie objgtych syste-

mem gminnym i powiadamianie odpowiednich organéw o nieprawidtowosciach,
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2)

h)
i)

)
K)

q)

— postepowania okreslajace wysokos¢ opfat,

prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem i utylizacjg azbestu,

postgpowania dotyczace usunigcia drzew lub krzewow z terenu nieruchomosci oraz wnioskowanie o
usuni¢cie do innych organéw w imieniu Gminy, postgpowania dotyczace zniszczenia zieleni,
sprawowanie nadzoru nad przeprowadzaniem zabiegdéw pielegnacyjnych drzew na terenach gminy,
wnioskowanie o ustanowienie odpowiednich form ochrony przyrody

inicjowanie dzialan w zakresie przeprowadzania szczegotowych zabiegéw dotyczacych zieleni pu-
blicznej,

urzadzanie 1 utrzymywanie zieleni na dziatkach gminnych, w szczego6lnosci skwerdw, zielencow,
parkow (z wylaczeniem realizowanych przez inne jednostki i komorki organizacyjne),

urzadzanie i utrzymywanie zieleni w pasach drogowych drog gminnych,

wspotpraca z organami i instytucjami w dziedzinie ochrony §rodowiska przy realizacji ich zadan
szacowanie wartosci rynkowej zwierzat chorych

przeznaczonych do uboju sanitarnego.

prowadzenie spraw zwigzanych z wystapieniem organizméw szkodliwych,

rolnictwa, a w szczegolnosci:

a)
b)

c)
d)

9)

h)

)

postepowania w sprawie zezwolen na uprawe maku lub konopi i nadzér nad tymi uprawami.

przygotowywanie zaswiadczen o posiadaniu gospodarstwa rolnego oraz pracy na gospodarstwie

rolnym

wydawanie potwierdzenia zawarcia umow dzierzawy gruntow rolnych i ich ewidencjonowanie,

opinie do decyzji o wylaczeniu gruntéow rolnych z produkcji, w celu natozenia obowiazku zdjecia

oraz wykorzystania prochnicznej warstwy gleby na cele poprawy wartosci uzytkowej gruntow, pro-

wadzenie spraw zwigzanych z zagospodarowaniem humusu na terenie gminy.

przygotowywanie decyzji nakazujacych wiascicielom gruntéw wykonanie odpowiednich zabiegow,

w razie wystgpienia z winy wiasciciela form degradacji gruntow.

przygotowywanie opinii do decyzji w sprawach rekultywacji i zagospodarowania.

przygotowywanie materiatow niezbednych do ustanawiania parku wiejskiego i starodrzewu, pomni-

kow przyrody.

prowadzenie spraw dotyczacych zwierzat i ich wlascicieli:

— przygotowywanie decyzji i przyjmowanie zawiadomien w sprawie odebrania zwierzecia wiasci-
cielowi lub opiekunowi,

— wydawanie zezwolen na prowadzenie hodowli lub utrzymywanie psa rasy uznawanej za agre-
sywna,

— zapewnianie opieki bezdomnym zwierz¢tom oraz ich wytapywania.

wspotpraca z Urzedem Statystycznym podczas prowadzonych powszechnych spiséw rolnych i aktu-

alizacji gospodarstw i dziatek rolnych.

prowadzenie spraw zwigzanych z zalesieniem gruntow i nasadzeniami.
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3)

4)

K)

Q)

prowadzenie spraw z zakresu lowiectwa:

— opiniowanie rocznych planow towieckich ustalanych przez dzierzawcow obwodow towieckich,

— wspoldziatanie z dzierzawca lub zarzadca obwodu towieckiego w zagospodarowaniu towieckim
obszarow gminy, w szczegdlnosci w zakresie ochrony i hodowli zwierzyny,

— prowadzenie spraw z zakresu pobierania czynszu dzierzawnego za obwod towiecki,

— prowadzenie mediacji w sprawie polubownego rozstrzygnigcia sporu, w przypadku konfliktu
pomigdzy wilascicielem gruntu a dzierzawcg obwodu towieckiego dotyczacego wysokosci wy-
nagrodzenia za szkody.

sprawy zwigzane z uzytkowaniem i dzierzawg gruntow rolnych (ogrodéw dziatkowych), w tym przy-

gotowywanie umow, naliczanie czynszu, prowadzenie rejestru dzierzawcow

prowadzenie spraw zwigzanych z klgskami zywiotowymi,

informowanie rolnikéw o nowych rozwigzaniach agrotechnicznych,

prowadzenie spraw zwigzanych z odnawialnymi zroédtami energii,

gospodarka niskoemisyjna i ochrona klimatu,

prowadzenie spraw zwigzanych z rewitalizacjg obszarow zdegradowanych

innych

a)
b)

c)
d)

€)

udziat w pracach sztabu kryzysowego,

opinie do decyzji zatwierdzajacych projekt prac geologicznych i do plandéw ruchu, przyjmowanie zglo-
szen robot geologicznych,

utrzymanie terenow gminnych, bedacych w kompetencji Referatu, w tym prace porzadkowe,
opracowywanie i przekazywanie informacji, sprawozdan, programow i zapewnienie ich aktualnosci,
dziatania edukacyjne w ramach kompetencji Referatu,

wystawianie dokumentéw finansowych wg odrebnych regulaminow.

Realizacji inwestycji zwigzanych z zielenia, tworzenia skwerkow, pasow zieleni izolacyjnej z wytacze-

niem realizowanych przez inne jednostki i komorki organizacyjne, a w szczego6lnosci:

a)

b)

c)

d)

planowanie inwestycji zwigzanych z zielenig, wraz z oszacowaniem kosztow i proponowaniem od-
powiedniego ujegcia w planach finansowych Gminy,

opracowanie i sktadanie wnioskow o przeprowadzenie zamowien publicznych lub przygotowanie
zamoOwien zgodnie z regulaminem zamowien,

weryfikacja prawa do dysponowania nieruchomos$ciami na cele budowlane (dot. infrastruktury towa-
rzyszacej przy tworzeniu terendw zielonych np. alejek, $ciezek) oraz zgodnos$ci z miejscowym pla-
nem zagospodarowania przestrzennego,

zapewnienie opracowania koncepcji (w uzasadnionych przypadkach) i dokumentacji projektowej,
zapewnienie realizacji budowy i nadzoru nad nig, w tym udziat w imieniu Inwestora w spotkaniach
roboczych zwigzanych z realizacja inwestycji, odbiorach, egzekwowanie postanowien zawartych w
umowach inwestycyjnych, w tym dotyczacych terminu realizacji rgkojmii i gwarancji Wykonawcy

(w zakresie nieprzekazanym innemu zarzadcy), weryfikacja koniecznosci realizacji robot nie ujetych
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w dokumentacji projektowej, zamiennych lub zaniechanych i egzekwowanie przygotowania doku-
mentacji w tym zakresie, weryfikacja kosztow inwestycji i zaawansowania z udzialem nadzoru in-
westorskiego;

zapewnienie terminowego przeprowadzenia odbioru inwestycji.”

13) Dodaje si¢ § 36 pkt. 12 w brzmieniu:

,» 12) Do zakresu dziatan Rzecznika Prasowego nalezy w szczegdlnosci:

1.

10.

11.

12.

13.

realizowanie polityki informacyjnej Gminy oraz sprawowanie funkcji rzecznika prasowego Wdjta
Gminy,

tworzenie pozytywnego wizerunku Gminy, dbato$¢ o obecnos¢ Gminy i tematyki z nig zwigzanej na
famach mediow; dostarczanie materialow informacyjnych zwigzanych z funkcjonowaniem Gminy,
Urzedu i Jednostek Organizacyjnych,

biezaca i stala wspotpraca z mediami, w tym organizowanie i obsluga konferencji prasowych, brie-
fingdw oraz innych spotkan z mediami,

koordynowanie przeptywu informacji przekazywanych srodkom masowego przekazu przez komorki
organizacyjne Urzedu,

planowanie, opracowywanie i koordynacja projektow kampanii informacyjnych,

prowadzenie komunikacji spotecznej z mieszkancami gminy, udzial w Sesjach Rady Gminy, w zebra-
niach wiejskich i innych spotkaniach,

nadzorowanie redagowania i przekazywania pisemnych informacji (komunikatéw prasowych) do me-
diow o dziatalnosci Wojta, Zastepcow Wojta, Rady Gminy oraz Urzgdu Gminy,

reagowanie na krytyke wyrazong w mediach (m.in. sprostowania),

wspottworzenie 1 wspdtredagowanie strony internetowej Urzedu oraz gazety gminne;j,

inicjowanie oraz koordynacja i hadzér nad przygotowywaniem inicjowanie tematow i przyjmowanie
materiatow do publikacji, zlecanie druku.

biezace analizowanie informacji, publikacji prasowych i doniesien medialnych zwiazanych z Gmina
Kobierzyce,

wykonywanie dokumentacji fotograficznej z najwazniejszych spotkan i wydarzen, w ktérych uczest-
nicza przedstawiciele Urzgdu Gminy Kobierzyce,

wykonywanie innych obowigzkéw wynikajacych z zadan powierzonych przez Wojta Gminy*

§ 2. Zalacznikiem do niniejszego Zarzadzenia jest nowy schemat organizacyjny Urzedu Gminy Kobierzyce.

8 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

8 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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