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ZASTĘPCA SKARBNIKA GMINY 

REFERAT PROMOCJI GMINY 
I WSPÓŁPRACY 

Stanowiska: 

• Kierownik 

• Zastępca Kierownika 

• ds. promocji gminy, 

• ds. współpracy, 

• stanowisko pomocnicze 
 

SKARBNIK GMINY 

 

I ZASTĘPCA WÓJTA GMINY SEKRETARZ GMINY 

PION OCHRONY INFORMACJI 
NIEJAWNYCH 

Stanowiska: 
• Pełnomocnik ds. ochrony 
informacji niejawnych, 
• Administrator systemu 
teleinformatycznego, 
• Inspektor bezpieczeństwa  
teleinformatycznego 

WÓJT GMINY 

Stanowisko ds. wojskowych,  
obrony cywilnej   

i zarządzania kryzysowego 

  

 

Służba BHP  

URZĄD STANU CYWILNEGO  
Stanowiska: 

• Kierownik 

• Zastępca Kierownika  

•  stanowisko pomocnicze 
 
 
 
 

 

BIURO RADY GMINY 
Stanowiska: 

• Kierownik  

• Zastępca Kierownika  

•  ds. spraw obsługi Rady Gminy 

•  ds. obsługi sołectw 

•  stanowisko pomocnicze 
 

Audytor wewnętrzny  

STANOWISKO DS. SEKRETARIATU  

• ds. sekretariatu 

• stanowisko pomocnicze 

 

 

REFERAT FINANSOWY 
Stanowiska: 

• Kierownik  

• Zastępca Kierownika  

•  ds. budżetu i księgowości organu  

•  ds. sprawozdawczości  

•  ds. księgowości budżetowej  

•  ds. księgowości środków trwałych                   
i mienia gminy  

•  stanowisko pomocnicze 
 

REFERAT WSPÓLNEJ OBSŁUGI JEDNOSTEK (RWOJ) 
 
Stanowiska: 

• Kierownik  

•  Zastępca Kierownika  

• ds. księgowości budżetowej  

• ds. księgowości i płac  

• stanowisko pomocnicze 

REFERAT INWESTYCJI I GOSPODARKI WODNEJ 
Stanowiska: 

• Kierownik  
• Zastępca Kierownika  
• ds. inwestycji  
• ds. inwestycji drogowych  
• ds. inwestycji komunalnych, 

wodociągów i kanalizacji  
• ds. nadzoru inwestycji komunalnych  
• ds. przygotowania i realizacji 

porozumień  
• stanowisko pomocnicze 

 

REFERAT UTRZYMANIA DRÓG, TRANSPORTU I 
MIENIA KOMUNALNEGO 

Stanowiska: 

• Kierownik  

• Zastępca Kierownika  

• ds. dróg gminnych i organizacji ruchu  

• ds. uzgodnień infrastruktury w pasach 
drogowych  

•  ds. gospodarki komunalnej i energii 

•  ds. zarządzania nieruchomościami 

•   ds. zarządzania pasem drogowym  

• ds. gospodarki komunalnej i transportu 
zbiorowego  

• ds. kontroli pasów drogowych  

•  ds. bieżącego utrzymania dróg                              
i infrastruktury 

•  ds. gospodarki obiektami komunalnymi  

• ds. utrzymania nieruchomości gminnych 
i zarządzania gminną ekipą techniczną 

• gminna ekipa techniczna  

•  stanowisko pomocnicze 

REFERAT FUNDUSZY ZEWNĘTRZNYCH  
 

Stanowiska: 

• Kierownik 

• Zastępca Kierownika 

• ds. pozyskiwania zewnętrznych 
środków finansowych 

• stanowisko pomocnicze 

 

      REFERAT ORGANIZACYJNY URZĘDU 
Stanowiska: 

• Kierownik Referatu  

• Zastępca Kierownika 

• ds. biura obsługi klienta  

• ds. ewidencji mienia 

• ds. informatyki  

• ds. archiwum zakładowego 

• stanowiska pomocnicze i obsługi 
 
 

II ZASTĘPCA WÓJTA GMINY 

REFERAT OCHRONY ŚRODOWISKA 
Stanowiska: 

• Kierownik  
• Zastępca Kierownika 
• ds. środowiska  
• ds. ochrony środowiska                                       

i gospodarki odpadami  
• ds. środowiska i rolnictwa  
• ds. gospodarki odpadami  
• ds. środowiska i zieleni  
• stanowisko pomocnicze 

 

REFERAT PODATKÓW i OPŁAT 
Stanowiska: 

• Kierownik  

• Zastępca Kierownika  

• ds. podatków  

• ds. księgowości podatków i opłat 

• ds. księgowości podatkowej  

• ds. egzekucji i księgowania opłat za 
zajęcie pasa drogowego  

•  ds. księgowości podatkowej i opłat                      
z tytułu gospodarki odpadami 

•  stanowisko pomocnicze   

REFERAT ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 
 

Stanowiska: 

• Kierownik  

• Zastępca Kierownika 

•  ds. zamówień publicznych  

• stanowisko pomocnicze 
 

REFERAT NIERUCHOMOŚCI I GOSPODARKI 
PRZESTRZENNEJ 

Stanowiska: 
• Kierownik  
• Zastępca Kierownika  
• ds. gospodarki nieruchomościami                 

i geodezji  
• ds. zagospodarowania 

przestrzennego     
• ds. mienia komunalnego  
• ds. zarządzania cmentarzami oraz 

obiektami komunalnymi 
• stanowisko pomocnicze 

 

REFERAT KADR I PŁAC 
Stanowiska: 

• Kierownik  

• Zastępca Kierownika  

• stanowisko ds. kadr  

• stanowisko ds. księgowości                                
i wynagrodzeń  

• stanowisko pomocnicze 

 

REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH 
Stanowiska: 

• Kierownik  

• Zastępca Kierownika 

• ds. dowodów osobistych 

•  ds. ewidencji ludności  

• stanowisko pomocnicze 

Rzecznik prasowy 

REFERAT EDUKACJI, KULTURY I SPORTU 
 

Stanowiska: 
• Kierownik Referatu  

• Zastępca Kierownika  

• ds. oświaty niepublicznej i opieki 
żłobkowej 

• ds. oświaty publicznej 

• ds. oświaty, kultury i sportu  

•  ds. sportu  

• ds. organizacji pozarządowych                       
i sportu 

• stanowisko pomocnicze 

 


