Przedszkole Samorządowe
w Kobierzycach
ul. Robotnicza 19
55-040 Kobierzyce
ogłasza nabór na stanowisko 
głównego księgowego w wymiarze pełnego etatu
Wymagania niezbędne:
1. Wykształcenie: średnie o kierunku rachunkowości lub wyższe

2. Minimum 6 – letnie doświadczenie zawodowe na podobnym stanowisku- w przypadku posiadanego wykształcenia średniego;

3. Minium 3 – letnie doświadczenie zawodowe na podobnym stanowisku w przypadku posiadanego wykształcenia wyższego;

4. Stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na określonym stanowisku.

Wymagania dodatkowe:
1. Znajomość programów komputerowych, m.in. obsługa pakietu MS Office, programów SIGID, PABS, Płatnik i innych programów księgowych.

2. Wysoka kultura osobista.

3. Komunikatywność.

4. Kreatywność.

5. Zdolności organizacyjne.

6. Zaangażowanie w powierzone obowiązki.

 Do zadań na w/w stanowisku będzie należało m.in.:
1. Obsługa księgowa wszystkich przedszkoli z terenu gminy Kobierzyce

2. Prowadzenie rachunkowości  zgodnie z Ustawą o Rachunkowości.

3. Prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej kosztów, wydatków i pozostałych rozrachunków.

4. Opracowywanie planów finansowych.

5. Sporządzanie bilansu.

6. Prace statystyczne oraz sporządzanie sprawozdań finansowych.

Wymagane dokumenty:
1. List motywacyjny.

2. Życiorys (CV).

3. Dokument potwierdzający wykształcenie (dyplom, świadectwa lub zaświadczenie).

4. Oświadczenie o niekaralności za umyślne przestępstwo.

5. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie.

6. Oświadczenie o stanie zdrowia.

             W przypadku zatrudnienia należy dostarczyć zaświadczenie o niekaralności oraz zaświadczenie lekarskie o braku przeciwwskazań do wykonywania pracy na w/w stanowisku.
           
             Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w zaklejonych kopertach w siedzibie Przedszkola Samorządowego ul. Robotnicza 19, 55-040 Kobierzyce, lub pocztą na adres jw. „Dotyczy naboru na stanowisko głównego księgowego: w  terminie do dnia 30.07.2008 r.
                
             Aplikacje, które wpłyną do Przedszkola Samorządowego w Kobierzycach. po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.pl) oraz na tablicy informacyjnej w przedszkolu.

 

