Zarządzenie

Nr KA 0152 – 0013/09 
Wójta Gminy Kobierzyce 

z dnia 10 listopada 2009 r. 

zmieniające zarządzenie w sprawie ustanowienia Regulaminu Organizacyjnego

Urzędu Gminy Kobierzyce

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jednolity Dz.U.  z 2001 r. Nr 142, poz.1591 ze zm.) zarządzam co następuje:

§ 1. W Zarządzaniu Nr 193/04 Wójta Gminy Kobierzyce z dnia 27 grudnia 2004 r. 
w sprawie ustanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Kobierzyce wprowadza się następujące zmiany:
1) W § 7 ust.1 w pkt.1 skreśla się wyrazy: 

    „ - stanowisko ds. obsługi Rady Gminy (ROiSO RG) ”.
2) W § 7 ust.3 w dodaje się wyrazy: 

    „ – stanowisko pomocnicze i obsługi. ”

3) W § 7 ust.7 w dodaje się wyrazy: 

    „ - stanowisko ds. Rady Gminy (RG).”
4) W § 18 ust.3 dodaje się pkt.e) w brzmieniu: 

    „ e) ds. Rady Gminy.”

5) W § 32 ust.1 skreśla się pkt.4: 

6) W § 34 dodaje się pkt.13 w brzmieniu:
   „13) w zakresie działania stanowisk pomocniczych i obsługi należy:
1) dbanie o utrzymanie ładu i porządku na terenie gminy,
2) bieżące utrzymanie urządzeń kanalizacyjnych.
6) W § 38 dodaje się pkt.11 w brzmieniu:

11. w zakresie Rady Gminy należy:
     1) przygotowywanie i merytoryczna obsługa sesji, posiedzeń komisji stałych i doraźnych 

         oraz spotkań z wyborcami,

     2) organizowanie inicjowanych przez Radę Gminy lub przewodniczącego Rady Gminy 

         obchodów świąt państwowych i rocznic ,

     3) prowadzenie ewidencji i zbiorów opinii i wniosków komisji oraz zapytań radnych,

     4) informowanie o sposobie załatwienia wniosków i interpelacji, 

     5) merytoryczna, organizacyjna obsługa przewodniczącego i wiceprzewodniczącego Rady Gminy,

     6) wykonywanie zadań związanych z wyborami w zakresie należącym do Rady na podstawie ordynacji     

        wyborczej oraz innych ustaw (ławnicy),

     7) wykonywanie zadań związanych z referendum gminnym,

     8) sporządzanie dokumentacji pracy Rady Gminy i komisji oraz odpowiednie przygotowanie tych 
         akt do archiwum zakładowego, 

    9) organizowanie załatwiania skarg i wniosków należących do właściwości Rady Gminy,

   10) prowadzenie zbioru, rejestru uchwał Rady Gminy i przekazywanie podjętych uchwał 

         przez Radę Gminy na odpowiednie stanowiska pracy oraz adresatom zewnętrznym,

   11) udostępnianie informacji w zakresie uregulowanym przepisami ustawy o dostępie do 

         informacji publicznej,

   12) koordynacja działań instytucji kultury,
   13) koordynacja działań w zakresie opieki zdrowotnej na terenie gminy.
7)  § 9 otrzymuje brzmienie:
     „ § 9 Graficzny schemat organizacyjny Urzędu Gminy Kobierzyce stanowi załącznik do niniejszego 
          zarządzenia”.
§ 2.Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy.

§ 3.Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

