Zarządzenie

Nr KA 0152 – 3/09 
Wójta Gminy Kobierzyce 

z dnia 27 lutego 2009 r. 

zmieniające zarządzenie w sprawie ustanowienia Regulaminu Organizacyjnego

Urzędu Gminy Kobierzyce

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jednolity Dz.U.  z 2001 r. Nr 142, poz.1591 ze zm.) zarządzam co następuje:

§ 1. W Zarządzaniu Nr 193/04 Wójta Gminy Kobierzyce z dnia 27 grudnia 2004 r. 
w sprawie ustanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Kobierzyce wprowadza się następujące zmiany:
1) W § 7 ust.1 w pkt.3 dodaje się zapis: 

    „ - stanowisko ds. gospodarki komunalnej RBPPiZN GK ”.
2) W § 7 ust.1 w pkt.4 dodaje się zapis: 

    „ - stanowisko ds. oświaty i organizacji pozarządowych”
3)  §  7 pkt.6 otrzymuje brzmienie: 
     „ 6) Pion ochrony informacji niejawnych (POIN)
           – Pełnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych (PION),

           – Kierownik Kancelarii Tajnej (KJ),

           – Administrator Systemu Teleinformatycznego (ASTM),

           – Inspektor Bezpieczeństwa Teleinformatycznego (IBIT)”
4) W § 16 ust.2 dodaje się pkt.18 w brzmieniu 

     „18) zapewnienie przestrzegania przepisów o ochronie informacji niejawnych.”
5)  w § 34 dodaje się pkt. 12 w brzmieniu: 

    „ 12 . w zakresie gospodarki komunalnej należy:
       1) prowadzenie spraw związanych z komunikacją zbiorową,
       2) kontrola stanu mienia komunalnego (w tym nieruchomości gruntowych, infrastruktury) 
           oraz czystości i porządku w gminie, a także prowadzenie spraw związanych z 
           utrzymaniem mienia i przeprowadzaną kontrolą.

       3) prowadzenie spraw związanych ze stanem technicznym budynków i postępowaniami 
           przed  organami nadzoru budowlanego,
       4) dokonywanie uzgodnień lokalizacji urządzeń obcych w działkach gminnych, w tym 
           w drogach gminnych oraz dokonywanie odbioru działek (w tym pasa drogowego) po 
           zakończonych robotach.”

6) § 35 otrzymuje brzmienie:

„ § 35.  Do zadań Referatu Edukacji, Kultury i Sportu należy w szczególności:

1) monitorowanie i analiza funkcjonowania sieci publicznych przedszkoli i szkół gminy 

   Kobierzyce,

2) współpraca z organem nadzoru pedagogicznego oraz innymi instytucjami w zakresie 

   realizacji zadań oświatowych,

3) nadzór nad realizacją zadań statutowych przedszkoli, szkół podstawowych i gimnazjów,

4) wykonywanie zadań związanych z egzekucją w trybie przepisów o postępowaniu 

   egzekucyjnym w administracji, obowiązków wynikających z art. 20 ustawy z dnia 7 

   września 1991 r. o systemie oświaty,

5) analiza potrzeb oraz realizacja zadań związanych z organizacją wypoczynku uczniów,
6) organizowanie i prowadzenie postępowania związanego z awansem zawodowym 

    nauczycieli ,

7) zapewnienie gimnazjom, szkołom i przedszkolom warunków do pełnej realizacji  

    programów nauczania i wychowania oraz zabezpieczenie prawidłowej działalności tych 

    placówek w realizacji zadań statutowych, a w szczególności:

   
     a) pomoc w opracowywaniu projektów planów finansowych,

   
     b) prowadzenie stałej analizy realizacji budżetu oraz nadzór nad jego realizacją,

   
     c) analiza potrzeb, organizacja i nadzór nad sprawnym dowozem uczniów do    

                   szkół,

   
        d) analiza projektów organizacyjnych i przedkładanie Wójtowi do zatwierdzenia,

   
     e) przygotowanie konkursów na stanowiska dyrektorów placówek oświatowych,

  
     f) przygotowywanie materiałów i analiz niezbędnych do prowadzenia oceny pracy
                   dyrektorów  placówek,

    
     g) współpraca z Dyrektorami Gimnazjum, Szkół i Przedszkoli oraz organami

                    sprawującymi nadzór pedagogiczny nad placówkami oświatowymi,

    
     h) przeprowadzanie postępowań wyjaśniających dotyczących odwołania

                   dyrektorów,

     
     i)  współpraca z dyrektorami placówek i samodzielnym stanowiskiem ds. ewidencji

                   ludności  w celu sprawnego przekazywania informacji ewidencyjnych o 

                   dzieciach -   stała   analiza  demograficzna,

      
     j) prowadzenie spraw w zakresie zakładania, przekształcania i likwidowania 

                   placówek oświatowych,

     
    k) kształtowanie sieci przedszkoli i szkół podstawowych,

    
    l) zapewnienie doradztwa zawodowego i dokształcania nauczycieli,

 8) ewidencja i kontrola realizacji obowiązku szkolnego i obowiązku nauki,

 9) prowadzenie spraw związanych z udzielaniem dotacji na realizację zadań publicznych,

10) przygotowanie i realizacja Programu Stypendialnego Gminy Kobierzyce,

11) prowadzenie spraw związanych z dofinansowaniem kosztów kształcenia młodocianych,
12) prowadzenie spraw związanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji dla niepublicznych 

     placówek oświatowych,
13) prowadzenie spraw wynikających ze współpracy z instytucjami kultury, służby zdrowia, 

      bezpieczeństwa,
14) realizacja zadań wynikających z programu współpracy z organizacjami pozarządowymi,

15) współpraca merytoryczna przy realizowanych inwestycjach obiektów sportowych,

16) prowadzenie spraw związanych z upowszechnianiem sportu wśród mieszkańców Gminy.”
7) § 37 otrzymuje brzmienie:

    „ Do zadań Pionu Informacji Niejawnych należy:

1) organizowanie ochrony informacji niejawnych,

2) klasyfikowanie informacji niejawnych,
3) udostępnianie informacji niejawnych,
4) organizowanie szkolenia na temat ochrony informacji niejawnych,
5) ochrona informacji niejawnych w systemach i sieciach teleinformatycznych,
6) prowadzenie zwykłych postępowań sprawdzających przed wydaniem poświadczeń bezpieczeństwa do klauzuli "Zastrzeżone" i "Poufne",
7) ewidencjonowanie, przechowywanie, przetwarzanie i udostępnianie danych uzyskiwanych w związku z prowadzonym postępowaniem o ustalenie rękojmi zachowania tajemnicy w zakresie określonym w ankiecie bezpieczeństwa osobowego oraz w ankiecie bezpieczeństwa przemysłowego,
8) organizowanie kontroli przestrzegania zasad ochrony informacji niejawnych w urzędzie  gminy,
9) opracowywanie i opiniowanie planów postępowania z informacjami niejawnymi w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego,
10) organizowanie systemu kontroli dostępu do obiektów i poszczególnych stref bezpieczeństwa oraz nadzorowanie przechowywania i wykorzystywania kluczy i kodów do zamków szyfrowych,
11) monitorowanie pomieszczeń objętych specjalną strefą bezpieczeństwa podczas narad, konferencji i odpraw prowadzonych w obiektach urzędu  gminy,
12) uczestniczenie w opiniowaniu projektów rozporządzeń oraz projektów programów, analiz i innych dokumentów opracowywanych w urzędu  gminy a dotyczących ochrony informacji niejawnych,
13) nadzorowanie rozdziału środków finansowych przeznaczonych na realizację wspomagania ochrony i obrony obiektów  urzędu  gminy”.

8)  § 9 otrzymuje brzmienie:
     „ § 9 Graficzny schemat organizacyjny Urzędu Gminy Kobierzyce stanowi załącznik 

       do niniejszego zarządzenia”.
§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy.

§ 3.  Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

