S0.1.0932/12/2008 Do uzytku sluzbowego

Nazwa jednostki kontrolowanej:
Urzad Gminy w Kobierzycach
Al. Patacowa 1, 55-040 Kobierzyce

Kierownik jednostki kontrolowanej:
Woéjt Gminy Ryszard Pacholik

Nazwa organu sprawujacego nadzor:
Wojewoda Dolnoslaski

Protokol z kontroli problemowej.

Kontrola zostala przeprowadzona w dniu 26 marca 2008 r., przez pracownika Wydziatu
Spraw Obywatelskich Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroclawiu Elzbiet¢ Trebacz,
starszego inspektora wojewddzkiego d/s nadzoru nad usc, na podstawie upowaznienia Wojewody
Dolno$laskiego z dnia 06 marca 2008 r. nr SO.1.0939-22/08 /w zalaczeniu/.

Przedmiotem kontroli byla realizacja ustawy z dnia 29 wrze$nia 1986 r - Prawo o aktach
stanu cywilnego /t.j. Dz. U. z 2004 r Nr 161, poz. 1688/ i rozporzadzenia wykonawczego do ustawy,
oraz ustawy z dnia 15 listopada 1956 r o zmianie imion i nazwisk /t,j. Dz. U. z 2005 r Nr 233, poz.
1992/, za okres od dnia 1 stycznia 2007 r do dnia kontroli.

Kontrole zgloszono Wéjtowi Gminy Panu Ryszardowi Pacholikowi. Termin i zakres
przedmiotowy kontroli wpisano do Ksigzki kontroli pod poz. 4/2008.

Ustalenia kontroli.

Kontroli poddano rejestracje stanu cywilnego, dokonywang przez Kierownika Urze¢du Stanu
Cywilnego w Kobierzycach, ze szczegélnym uwzglednieniem rejestracji matzenstw wyznaniowych
ze skutkiem cywilnym jako formy zawarcia matzenstwa, wprowadzonej ustawa z dnia 24.07.1998 r
o zmianie ustaw-Kodeks rodzinny i opiekuniczy, Kodeks postgpowania cywilnego, Prawo o aktach
stanu cywilnego, ustawy o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w RP oraz niektorych
innych ustaw /Dz. U. Nr 117, poz.757, ktéra weszla w zycie od dnia 15.11.1998 r oraz
zaswiadczenia i decyzje wydawane na podstawie przepisow ustawy - Prawo o aktach stanu
cywilnego, Kodeks rodzinny i opiekuniczy. Kontrola objela takze realizacj¢ przepisow ustawy o
zmianie imion i nazwisk, w zwiazku z faktem, iz od dnia 03 maja 2005 r Kierownik USC jest
organem uprawnionym do wydawania decyzji administracyjnych w tym zakresie. Poprzednia
kontrola /w ramach kontroli kompleksowej/ przeprowadzona dnia 28.08.2005 r. nie wykazala
uchybien; zalecen pokontrolnych nie wydano.

Wyjasnien udzielata Pani Barbara Swierczynska - Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego,
powolana na to stanowisko z dniem 03 lipca 1997 r., stosowng uchwata Rady Gminy Kobierzyce.
Zastepea Kierownika USC jest Pani Wiestawa Suchecka, powolana na to stanowisko uchwatg Rady
Gminy Kobierzyce Nr LXII1/684/06, z dniem 31 sierpnia 2006 r.

W okresie kontrolowanym sporzadzono:

- urodzenia: 2007 r. - 5 aktéw urodzenia, w tym: 4 akty - na podstawie decyzji o transkrypcji
zagranicznych aktéw urodzenia do polskich ksiag, 1 akt - na podstawie postanowienia Sadu
Rejonowego w Olesnicy nakazujacego sporzadzenie nowego aktu urodzenia /przysposobienie
pene/.

w 2008 r. /do dnia kontroli/ - sporzadzono 3 akty urodzenia, na podstawie decyzji o transkrypcji.
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Podstawa wpisania zagranicznych aktow urodzenia do polskiej ksiegi byly wnioski stron oraz
zagraniczne odpisy aktéw wraz z urzedowym tlhumaczeniem. Transkrypcje aktow urodzenia
sporzadzono zgodnie z treScig dokumentow przedstawionych do wpisu. Stwierdzono, ze akty
transkrybowane nie zawierajg wszystkich danych okreslonych w ustawie - Prawo o aktach stanu
cywilnego i nie sg uzupelione zgodnie z trescig art. 36 tej ustawy. Kierownik USC o$wiadczyl, ze
kazdorazowo ustnie informowat strony o koniecznosci uzupelnienia tresci aktu urodzenia. Na
decyzjach o transkrypcji aktu, wydanych w 2008 r., umieszczone sg adnotacje dot. uzupelnienia
tresci danego aktu urodzenia.

- malzenstwa: 2007 r - 95 aktow malzenstwa, w tym: 39 aktéw sporzadzono na podstawie
o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek malzenski ztozonych przed Kierownikiem USC, 8 aktéw - na
podstawie decyzji o transkrypcji zagranicznego aktu matzenstwa, 48 aktow dotyczylo malzenstw
wyznaniowych ze skutkiem cywilnym, w 2008 r. /do dnia kontroli/ sporzadzono 11 aktow
malzenstwa, w tym: 2 akty dotyczyly malzenstw wyznaniowych ze skutkiem cywilnym, 9 aktow
sporzgdzono na podstawie o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek malzenski, zlozonych przed
Kierownikiem USC. Akty malzenstw wyznaniowych sporzadzono w terminie okreslonym w art.
6la ust. 2 ustawy-Prawo o aktach stanu cywilnego. Ustalono, Zze w transkrybowanych aktach
malzenstwa /zwlaszcza niemieckich/ w decyzji oraz rubryce IV aktu matzenstwa, Kierownik USC
wpisal nazwisko dzieci pochodzacych z malzenstwa mimo, iz akt niemiecki takiej informacji nie
zawieral. Akty te zawierajg takze wzmianki dodatkowe o nazwisku dzieci, zgodnie z art. 88
paragraf 1 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego. W tych przypadkach nalezalo wykreskowa¢ pkt. 3
rubryki IV aktu, a nast¢pnie nanies¢ wzmianke dodatkowa.

- zgony: 2007 r. - sporzadzono 66 aktéw zgonu, w tym 3 akty na podstawie decyzji o transkrypcji
zagranicznego aktu zgonu, a w 2008 r. /do dnia kontroli/ - 17 aktow zgonu /typowe/.

Akty stanu cywilnego sporzadzane sa w terminie ustawowym, komputerowo, prawidtowo, w
wigkszosci aktow naniesione sa przypiski. Akty sporzadzone na podstawie decyzji Kierownika
USC, zawieraja stosowng adnotacje w rubryce ,,Uwagi”. Akty zgonow sporzgdzane sg na podstawie
karty zgonu. Zgony ,,nietypowe” /np. wypadek drogowy/ sporzadza si¢ na podstawie karty zgonu i
zezwolenia Prokuratury Rejonowej Wroctaw-Krzyki-Zach6d. Akty malzenstwa nie zawierajace
danych wymaganych przez ustawe-Prawo o aktach stanu cywilnego lub zawierajace bledy, sa
uzupelniane i prostowane decyzjami Kierownika USC, ktory na tej podstawie nanosi stosowne
wzmianki na marginesie aktu.

Malzenistwa cywilne zawierane sg w terminie okreslonym w art. 4 Kodeksu rodzinnego i
opiekunczego. W okresie kontrolowanym, Kierownik tamt. USC nie wydawal zezwolefi na
skrocenie tego terminu.

Akta zbiorowe kompletowane sg prawidlowo, zgodnie z obowigzujacymi przepisami -
znajdujg si¢ w nich dokumenty majace wplyw na tre$¢ lub wazno$é danego aktu stanu cywilnego
/np. zapewnienia, zaswiadczenia wydane na podstawie art. 4' Kro, odpisy aktéw stanu cywilnego,
zaswiadczenia o zdolnodci prawnej cudzoziemca do zawarcia matzefistwa w RP, odpisy
zagranicznych aktow stanu cywilnego wraz z urzgdowym tlumaczeniem, decyzje Kierownika USC/.
Ksiegi urodzen, matzenstw i zgonéw z 2007 roku sg zamknigte stosowna adnotacja oraz zawierajg
adnotacj¢ o otwarciu danej ksiggi na rok 2008 - zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26.10.1998 r w sprawie szczegdtowych zasad
sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzorow aktéw stanu cywilnego, ich odpisoéw, zaswiadczen i
protokotow /Dz. U. Nr 136, poz.884, z pézn. zm./,

Ksiggi stanu cywilnego i akta zbiorowe przechowywane sq w specjalnych metalowych
szafach, w oddzielnym pomieszczeniu, zabezpieczonym przed dostgpem osob trzecich /zamykane
drzwi z krata metalowg oraz zakratowane okna/. W pomieszczeniu jest gasnica przeciwpozarowa,
natomiast brak jest urzadzen kontrolujacych temperature i wilgotnoéé powietrza, co jest niezgodne z
przepisem paragrafu 22 ust. 2 rozporzgdzenia wykonawczego.
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Skorowidze alfabetyczne sa zalozone dla kazdego zdarzenia 1 roku oddzielnie oraz
aktualizowane. Terminy okreélone w obowiazujacych przepisach, sa zachowane.

Zaswiadczenia wydane przez Kierownika USC na podstawie art. 4' Kodeksu rodzinnego i
opiekunczego i art. 71 ustawy-Prawo o aktach stanu cywilnego.

W 2007 roku Kierownik USC w Kobierzycach wydat 68 zaswiadczen na podstawie art. 4 :

Kriop, a w 2008 r - 13 zaswiadczen. Zaswiadczenia wydano prawidlowo, na obowiazujacych
drukach, po skompletowaniu wymaganych dokumentow. Nie stwierdzono przypadkéw zawarcia
malzefistwa po uplywie 3 miesi¢cznego okresu waznosci zaswiadczenia.
Zaswiadczenia zawieraja pieczeé z data wplywu zaswiadczenia do tamtejszego USC. Na tej
podstawie ustalono, ze zostal zachowany 5 dniowy termin /art. 8 paragraf 3 Kodeksu rodzinnego i
opiekunczego/ przekazania zaswiadczenia przez duchownego do USC, celem sporzadzenia aktu
malzenstwa.

Ponadto w 2007 roku wydano 6 zaswiadczen do zawarcia malzenstwa za granicg fart.71
Prawa o asc/, a w 2008 r /do dnia kontroli/ nie wydano zaswiadczen. Zaswiadczenia wydano na
urzedowych drukach, do czterech wydanych zaswiadczen skompletowano wymagane dokumenty.
Stwierdzono, ze dwa zaswiadczenia Nr 18/2007/ZAP na nazwisko Majewski Ireneusz Szczepan i
Nr 20/2007/ZAP na nazwisko Minta Alina Malgorzata nie zawieraja odpisow aktéw urodzenia i
aktu matzenstwa wnioskodawey z adnotacjg o rozwodzie. W dokumentach Kierownik USC
zamiescil jedynie adnotacje o numerze aktu i nazwie urzedu stanu cywilnego, w ktérym ten akt
zostal sporzadzony.

Decyzje, wydane przez Kierownika USC, na podstawie przepisow ustawy-Prawo o aktach
stanu cywilnego, oraz ustawy-Kodeks rodzinny i opiekunczy.

W okresie kontrolowanym, Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Kobierzycach wydat
nastepujace decyzje:

- o transkrypcji zagranicznego aktu stanu cywilnego /art.73 Prawa o aktach stanu cywilnego/: 2007
r. - 15 decyzji, 2008 r - 3 decyzje,

- 0 uzupehieniu tresci aktu stanu cywilnego /art.36 Prawa o asc/: 2007 r - 8 decyzji, 2008 r — 4
decyzje,

- 0 sprostowaniu oczywistych bledow pisarskich /art.28 Prawa o asc/: 2007 r - 20 decyzji, 2008 r - 3
decyzje.

Og6lem w okresie kontrolowanym wydano 53 decyzje na wniosek stron, po przeprowadzeniu
postepowania wyjasniajacego. Decyzje zawieraja wlasciwa podstawe prawng oraz inne skladniki
okreslone w Kodeksie postgpowania administracyjnego. Decyzje dorgczono stronom osobiscie
/pokwitowanie na kopii decyzji/ lub za posrednictwem poczty /zwrotne potwierdzenie odbioru w
aktach sprawy/. Na podstawie decyzji naniesiono wzmianki dodatkowe oraz adnotacje w rubryce
Uwagi” wlasciwego aktu stanu cywilnego.

Decyzje wydane na podstawie przepisow ustawy o zmianie imion i nazwisk.

Od dnia 03 maja 2005 r kierownik urzedu stanu cywilnego jest organem I instancji w sprawach
okreslonych w ustawie z dnia 15 listopada 1956 r o zmianie imion i nazwisk /t.j. Dz. U. z 2005 r Nr
233, poz. 1992/.

W 2007 r. Kierownik USC w Kobierzycach przyjat 4 wnioski o zmiang nazwiska oraz 2
wnioski o ustalenie pisowni nazwiska. W 2008 r. nie przyjat zadnego wniosku na podstawie ustawy
o zmianie imion i nazwisk. Organ I instancji wydal 5 decyzji pozytywnych oraz 1 decyzjg o
umorzeniu postepowania z powodu wycofania wniosku przez strong.

Ustalono, ze decyzje Nr USC 5139/1/2007 i Nr USC 5139/2/2007/ zawierajg nieaktualng podstawg
prawna tj. Dz. U. z 1963 r Nr 59 poz. 328 z pézn. zm. Od grudnia 2005 r obowigzuje tekst jednolity
ustawy z dnia 15 listopada 1956 r. o zmianie imion i nazwisk - Dz. U. Nr 233 poz. 1992.

W decyzji Nr USC 5139/5/2007 powotano art. 2 i 8 ustawy o zmianie imion i nazwisk. Decyzja
dotyczyla zmiany nazwiska matoletniej Mai Wiktorii Galiczak, na wniosek rodzicow. Nalezalo
powotaé art. 5 ust. 4 ustawy o zmianie imion i nazwisk.
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Pozostate sktadniki decyzji sg prawidlowe.
Decyzje dorgczono stronom i wlasciwym urzgdom stanu cywilnego, ktére sporzadzily akty
urodzenia i matzenstwa stron. Inne organy wymienione w art. 11 ust. 1 ustawy o zmianie imion i
nazwisk otrzymaty stosowne zawiadomienia. Tylko w jednym przypadku /decyzja Nr USC
5139/4/2007 — ustalenie pisowni nazwiska ,,Ruzylo” na ,R6zylo™/ w rozdzielniku decyzji brak jest
adnotacji o przekazaniu jej do USC Katy Wroctawskie, ktory sporzadzit akt malzenstwa Marii
Ruzylo pod Nr 120/48/G. W aktach sprawy brak takze zwrotnego potwierdzenia odbioru decyzji
przez tamt, USC.
W sprawie Nr USC 5139/1/2007 dot. zmiany nazwiska ,,Ros61’na ,,Rosol”, strona nie dolaczyla
kserokopii dowodu osobistego z Belgii, ktérego numer podata we wniosku o zmiang. Tym samym
nie wykazata faktu poshugiwania si¢ nazwiskiem ,,Rosol” /art. 2 ust. 2 pkt. 2 ustawy o zmianie
imion 1 nazwisk/. Kierownik USC nie potwierdzil na w/w wniosku miejsca pobytu statego
wnioskodawcy.
Na tym kontrol¢ Urzedu Stanu Cywilnego zakoniczono.

WNIOSKI POKONTROLNE.

Uchybienia wymienione w protokole, nie rzutujg negatywnie na prawidlows rejestracje stanu
cywilnego prowadzong w tamt. Urzedzie. Uchybienia te omdwiono z osobg kontrolowang i
polecono ich usunigcie. Kierownikowi USC udzielono takze instruktazu dot. wlasciwego
stosowania przepisow ustawy - Prawo o aktach stanu cywilnego i rozporzadzenia wykonawczego
oraz ustawy o zmianie imion i nazwisk.

W zwiazku z powyzszym, zalecen pokontrolnych nie wydaje sie.

Pouczenie

1.Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona moze ztozy¢ w terminie 7
dni od dnia otrzymania protokolu, pisemne wyjasnienie co do ustalen w nim zawartych i
jednoczesnie podpisa¢ protokoét /paragraf 72 Regulaminu Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego
we Wroclawiu/.

2 Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona moze odmowié
podpisania protokolu kontroli, skladajgc w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne
wyjasnienie przyczyn odmowy /paragraf 73 Regulaminu Dolno$laskiego Urzedu Wojewd6dzkiego/.
3.0dmowa podpisania protokotu nie stanowi przeszkody do realizacji ustalen kontroli i skierowania
wystgpienia pokontrolnego /paragraf 73 ust. 4 Regulaminu Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego
we Wroctawiu/,

Data i podpis kontrolujacej
ST. INSPEKTOR WOJEWODZKI

QUK R 5Tvoa-Trebacz
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