Przedszkole Samorzadowe w Kobierzycach
ul. Robotnicza 19 55-040 Kobierzyce

poszukuje kandydata do pracy w ksiegowosci w wymiarze pelnego etatu

Wymagania niezbedne:

1. Wyksztatcenie: srednie lub wyzsze (preferowany kierunek rachunkowo$¢)
2. Minimum 3 — letnie doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku

Wymagania dodatkowe:

1. Praktyczna znajomos¢ ustawy o rachunkowos$ci i ustawy o finansach publicznych, KN
i innych aktow prawnych zwigzanych z organizacjg i prowadzeniem ksiegowosci w
jednostkach budzetowych

2. Znajomosc¢ rachunkowosci budzetowe;j

3. Znajomos$¢ przepisdw podatkowych, ptacowych ZUS

4. Znajomos¢ programow komputerowych, m.in. obstuga pakietu MS Office, programéw
SIGID, Pfatnik.

5. Umiejetnos¢ sporzgdzania sprawozdawczosci (GUS)

6. Znajomosc¢ zagadnien kadrowo-ptacowych zwigzanych z zatrudnianiem i
wynagradzaniem pracownikow na podstawie KN

7. Znajomo$¢ ustawy o ochronie danych osobowych oraz o ochronie informaciji
niejawnych

8. Woysoka kultura osobista.

9. Komunikatywnosé.

10. Kreatywnosc¢.

11. Zdolnosci organizacyjne.

12. Zaangazowanie w powierzone obowigzki.

Zakres podstawowych czynnosci na stanowisku:

1. Prowadzenie obstugi kadrowo ptacowej

2. Sporzadzanie deklaracji i odprowadzanie sktadek ZUS oraz rozliczen podatkowych z
us

3. Sporzadzanie sprawozdan o zatrudnieniu i wynagrodzeniu do GUS i US

4. Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operaciji gospodarczych i finansowych

5. Prowadzenie i ciggte aktualizowanie zgodnie z przepisami dokumentaciji finansowo —
ksiegowej, kompletowanie i archiwizowanie dokumentaciji.

Osoby zainteresowane podjeciem pracy na w/w stanowisku prosimy o przestanie CV w
formie elektronicznej na adres przedszkole.kobierzyce@wp.pl lub w siedzibie Przedszkola
Samorzgdowego ul. Robotnicza 19, 55-040 Kobierzyce do dnia 22 stycznia 2014r

Prosimy o dofgczenie klauzuli ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w CV dla potrzeb rekrutacji zgodnie z Ustawa z dnia 29.08.1997r 0 ochronie
danych osobowych (DZ. U z 2002 r. Nr 101, poz 926 ze. Zm)’

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ poz nr tel. 71 3111241

Zastrzegamy sobie mozliwos¢ kontaktu tylko z wybranymi osobami
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