WIOC.1630.0002.2013.001.13 Kobierzyce, dnia 15.05.2013 r.

Archiwum Panstwowe
we Wroctawiu

ul. Pomorska 2
50-215 Wroctaw

Dotyczy: zaleceri pokontrolnych w archiwum zaktadowym

Informuje, ze 23 kwietnia br. otrzymali$my wasze pismo nr OV-402 -112 /2012,

z zaleceniami pokontrolnymi dla archiwum zaktadowego.

Zapoznano si¢ z nimi i przystgpiono do ich realizacji.

Jednoczesnie po analizie biezacych wypozyczen z ostatnich lat: akt
rzemiesiniczych z lat 1973 -1988, akt osiedlericzych z lat 1945 -1975 oraz ksiag
meldunkowych z lat 1945 - 1975 - nalezy stwierdzi¢ , ze sg z nich wykonywane
wypisy, niezbedne mieszkaricom gminy .

Wobec powyzszego zwracam sie z prosba o zgode na pozostawienie w/w akt
w archiwum zaktadowym, celem utatwienia mieszkaricom korzystania z nich.

Prosze o pozytywne ustosunkowanie sie do powyzszego.
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Nasz znak: Data:
0OV-402-112/2012 16 kwietnia 2013 1.

Archiwum Panstwowe we Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 28 pkt. 1 i 4 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr
123, poz. 698, z pézn. zm.) przeprowadzito dnia 1 pazdziernika 2012 r. kontrole archiwalng
archiwum zakiadowego Urzedu Gminy w Kobierzycach.

W toku kontroli ustalono, iz archiwum zakladowe prowadzone jest w sposéb
prawidlowy, jednak lokal archiwum nie jest odpowiednio przystosowany do przechowywania
akt — nadmierna wilgotno$¢ powietrza powoduje, iz akta (zwlaszcza te, ktdre sg zlozone na
najnizszych potkach) sq wilgotne.

Ponadto ustalono, iz w zwiazku z wprowadzeniem nowego jednolitego wykazu akt dla
organow gminy i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te organy
(stanowigcym zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakiadowych [Dz. U. Nr 14,
poz. 67, z poézn. zm.]) dla czgsci akt zmienila si¢ kwalifikacja archiwalna. W toku kontroli
stwierdzono, iz w Urzedzie Gminy przechowywane sa materialy archiwalne podlegajace
przejeciu przez Archiwum Panstwowe we Wroctawiu. Ustalono rowniez, iz na czgsci spisow

zdawczo-odbiorczych wypisano nazwy komérek organizacyjnych, ktére budza watpliwosci.

W zwigzku z powyzszym wydaje si¢ nastgpujjce zalecenia pokontrolne:
I. - Osuszy¢ lokal archiwum zaktadowego i zapewnié¢ aktom stala wilgotno$é nie przekra-
czajaca 50%znaczyé nowy lokal dla dokumentacji zlozonej w pomieszczeniu

piwnicznym.



2. Zwerytikowac¢ zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organdw gminy
i zwiazkow migdzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te organy (Dz. U. Nr 14,
poz. 67, z pézn. zm.) kwalifikacj¢ archiwalng akt (zwlaszcza wytworzonych przez
Referat budownictwa, planowania przestrzennego i zasobéw naturalnych).

3. Przekaza¢ do Archiwum Panstwowego we Wroclawiu w stanie uporzadkowanym, na
podstawie spisow zdawczo-odbiorczych materiatéw archiwalnych przekazywanych do
Archiwum Panstwowego we Wroctawiu, akta rzemieslnicze z lat 1973-1988, ksiazki
meldunkowe z lat 1946-1960 oraz akta osiedlenicze z lat 1945-1975.

4. Zweryfikowa¢ na spisach zdawczo-odbiorczych nazwy komérek organizacyjnych,

ktore przekazaty dokumentacje do archiwum zakladowego.

Termin realizacji zalecen wyznacza si¢ na dzien 31 marca 2014 roku. Prosimy
o zawiadomienie, w terminie 30 dni od otrzymania niniejszego pisma. o przystapieniu do

realizacji zalecen i podjetych w tym zakresie dziataniach.
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