
Gminny Zespół Szkół w Bielanach Wrocławskich ogłasza nabór  
na stanowisko specjalisty ds.płac 

praca na 1/4 etatu 
 

Miejsce pracy: Bielany Wrocławskie, ul. Akacjowa 1  
 

Wymagania: 

 wykształcenie wyższe  

 doświadczenie na stanowisku o podobnym charakterze 

 znajomość prowadzenia spraw płacowych 

 praktyczna wiedza z Kodeksu Pracy 

 znajomość Karty Nauczyciela 

 rzetelność, odpowiedzialność, sumienność 

 niekaralność 

  znajomość przepisów i procesów z zakresu ubezpieczeń społecznych 

 umiejętność sporządzania dokumentów zgłoszeniowych i rozliczeniowych do ZUS 
 
Do wykonywanych zadań  przez pracownika będzie należało: 
 

 naliczanie i sporządzanie list płac, nagród zgodnie z obowiązującymi przepisami 

 prowadzenie kart wynagrodzeń pracowników 

 sporządzanie przelewów płacowych 

 Prowadzenie dokumentacji związanej z rozliczeniami z Urzędem Skarbowym.   

 Wykonywanie czynności związanych z przeprowadzeniem regulacji płac 
pracowników.   

 Sporządzanie sprawozdań statystycznych w zakresie zatrudnienia, analiz i 
informacji dotyczących spraw pracowniczych. 
        

Wymagane dokumenty: 

 CV 

 list motywacyjny 
 
Dokumenty powinny zawierać oświadczenie wyrażające zgodę na przetwarzanie 
swoich danych osobowych zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia1997r. o ochronie 
danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr101, poz.926 z późn. zm.) w celu 
przeprowadzenia naboru. 
 
Oferty prosimy składać w terminie do 30.09.2012 roku pocztą na adres: 
szkola@sisco.pl lub na adres: Gminny Zespół Szkół w Bielanach Wr. ul. Akacjowa 1, 
55- 040 Kobierzyce 
 
Gminny Zespół Szkół w Bielanach Wr. zastrzega sobie prawo do kontaktu z 
wybranymi kandydatami. Praca od 01.11.2012 r. 
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