
 

 

Przedszkole Samorządowe w Kobierzycach 
POSZUKUJE KANDYDATA   

do pracy w księgowości  

 

 

Wymagania niezbędne: 
 średnie lub wyższe (preferowany kierunek rachunkowości) 

 minimum 3- letnie doświadczenie zawodowe na podobnym stanowisku  
 

 

Umiejętności zawodowe: 
 Praktyczna znajomość ustawy o rachunkowości i ustawy o finansach publicznych oraz innych aktów prawnych 

związanych z organizacją i prowadzeniem księgowości w jednostkach budżetowych,  

 znajomość rachunkowości budżetowej. 

 znajomość przepisów oświatowych  

 znajomość przepisów podatkowych, płacowych, ZUS 

 znajomość przepisów wynikających z Karty Nauczyciela.  

 znajomość obsługi programów komputerowych: obsługa pakietu MS Office, programów Płatnik, SIGID, PABS,  

 sporządzanie sprawozdawczości (GUS, SIO itp.) 

 znajomość zagadnień kadrowo – płacowych związanych z zatrudnianiem i wynagradzaniem pracowników 
zatrudnionych na podstawie KN 

 znajomość ustawy o ochronie danych osobowych oraz ustawy o ochronie informacji niejawnych,   

 umiejętność dekretowania i księgowania dokumentów księgowych, 
 

Wymagania dodatkowe: 
 samodzielność i  komunikatywność 

 umiejętność pracy indywidualnej i zespołowej 

 odpowiedzialność i rzetelność na zajmowanym stanowisku 
 

Zakres podstawowych czynności na stanowisku: 
 prowadzenie  obsługi kadrowo płacowej wszystkich przedszkoli z terenu gminy Kobierzyce 

 sporządzanie deklaracji i  odprowadzanie składek ZUS oraz rozliczeń podatkowych z US 

 sporządzanie sprawozdań o zatrudnieniu i wynagrodzeniu do GUS, i UG. 

 dokonywanie wstępnej kontroli kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji gospodarczych i 
finansowych 

 prowadzenie i ciągłe aktualizowanie zgodnie z przepisami dokumentacji finansowo-księgowej, kompletowanie i 
archiwizowanie dokumentacji, 

 

 

 

 

 

     Osoby zainteresowane podjęciem pracy prosimy o przesłanie CV 
 
 

w formie elektronicznej na adres przedszkole.kobierzyce@wp.pl. do dnia 26 września 2011r 

 
 
 

Prosimy o dołączenie klauzuli „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w CV dla potrzeb rekrutacji zgodnie z Ustawą 
z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych ( Dz,U, z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm)   
 

 

Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. 071 3111241       

 
Zastrzegamy sobie możliwość kontaktu tylko z wybranymi osobami. 
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