Zarządzenie

Nr KA 0152-05/07

Wójta Gminy Kobierzyce

z dnia 28 maja 2007 r.

zmieniające zarządzenie w sprawie ustanowienia Regulaminu Organizacyjnego

Urzędu Gminy Kobierzyce

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jednolity: Dz.U.  z 2001 r. Nr 142, poz.1591 ze zm.) zarządzam co następuje:

§ 1. W Zarządzaniu Nr 193/04 Wójta Gminy Kobierzyce z dnia 27 grudnia 2004 r. w sprawie ustanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Kobierzyce wprowadza się następujące zmiany:
1) W § 7 ust.1 w:

a)  w pkt. 3 skreśla się wyrazy :

 „ – stanowisko ds. pozyskiwania zewnętrznych środków finansowych”

       dodając jednocześnie wyrazy:
            „- stanowisko ds. wodociągów i kanalizacji ( RBPPiZN WK),

      b)  w pkt.3a dodaje się wyrazy

           „- stanowisko ds. zamówień publicznych ( RPZŚF ZP),

c) w pkt. 5 dodaje się wyrazy:
- Zastępca Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego (USC).
2) W § 34 pkt. 3 otrzymuje brzmienie:
      w zakresie wodociągów i kanalizacji należy:
             1) przygotowywanie i realizacja inwestycji i remontów w zakresie zbiorowego 
                 zaopatrzenia  w wodę i zbiorowego odprowadzania ścieków,
             2) przygotowanie i realizacja umów o współfinansowanie inwestycji wod. – kan. ,
             3) współpraca z przedsiębiorstwem wodociągowo – kanalizacyjnym,
             4) nadzór nad inwentaryzacją sieci i uzbrojenia,
             5) prowadzenie spraw związanych z gospodarką wodną, melioracjami

                 i  odprowadzaniem wód opadowych. 

3) W § 34a dodaje  pkt.5) w brzmieniu :

5) w zakresie zamówień publicznych należy:

                 a) przyjmowanie wniosków o udzielenie zamówień publicznych od referatów 

                     i samodzielnych  stanowisk Urzędu,

                 b) wnioskowanie do Wójta imiennego składu osobowego komisji przetargowych,

                 c) koordynowanie prac komisji przetargowych poprzez:
              1) wnioskowanie zastosowania właściwego trybu,

   2) przedkładanie projektu specyfikacji istotnych warunków zamówienia Wójtowi do
      zatwierdzenia,

   3) organizowanie i przeprowadzanie w celu udzielania zamówienia publicznego 
      przetargów nieograniczonych, ograniczonych, dwustopniowych, negocjacji 
      z  zachowaniem  konkurencji, zapytania o cenę i zamówienia z wolnej ręki   

      zgodnie z przepisami ustawy o zamówieniach publicznych, 

  4) przeprowadzenie pełnej i uproszczonej dokumentacji związanej z postępowaniem  

      o udzielenie zamówień publicznych,

  5) przekazywanie Wójtowi projektów innych dokumentów (wybór najkorzystniejszej 
     oferty, unieważnienie postępowania, odpowiedzi na protesty itp.),

  6) wyznaczanie arbitra i przygotowanie dokumentów potrzebnych na rozprawy  

      arbitrażowe,

  7) przekazywanie wyniku zakończonego postępowania referatom i samodzielnym 
      stanowiskom pracy,

   8)przygotowywanie dokumentów do Ministerstwa Spraw Wewnętrznych 
      i Administracji,
               d) przygotowywanie umów dla potencjalnych wykonawców lub odbiorców ,

               e) prowadzenie ewidencji zamówień publicznych, odwołań i protestów,

               f) rozpatrywanie odwołań i protestów.

2) § 9 otrzymuje brzmienie:

„§ 9. Graficzny schemat organizacyjny Urzędu Gminy Kobierzyce stanowi załącznik 

                    do niniejszego zarządzenia.”.

   §  2. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy.  

   § 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem z dniem 11 czerwca 2007 r. 

