Zarządzenie

Nr KA 0152 –2/06

Wójta Gminy Kobierzyce 

z dnia  01 marca 2006 r. 

zmieniające zarządzenie w sprawie ustanowienia Regulaminu Organizacyjnego

Urzędu Gminy Kobierzyce

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jednolity Dz.U.  z 2001 r. Nr 142, poz.1591 ze zm.) zarządzam co następuje:

§ 1. W Zarządzaniu Nr 193/04 Wójta Gminy Kobierzyce z dnia 27 grudnia 2004 r. w sprawie ustanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Kobierzyce wprowadza się następujące zmiany:
1) W § 7 ust.1 w pkt.3 skreśla się wyrazy:

    „ - stanowisko ds. rolnictwa i ochrony środowiska RBPPiZN RiOŚ” 

    i dodaje się wyrazy: 

    „ - stanowisko ds. ochrony środowiska i gospodarski opadami (RBPPiZN  RiOŚ),
    „ - stanowisko ds. ochrony środowiska  i rolnictwa (RBPPiZN  OŚiR)”,

    „ - stanowisko ds. nadzoru inwestycji komunalnych  (wod.-kan) (RBPPiZN NiK)” .

2) § 32 ust.1 dodaje się pkt. 16 w brzmieniu:

     „ 16) prowadzenie wszelkich spraw związanych z udzielaniem dotacji, w tym  m.in.:

              a) analiza dokumentacji będących podstawą udzielania datacji,

              b) przygotowywanie projektów umów,

              c) analiza sprawozdań z realizacji powierzonych zadań realizowanych przez    

                 organizacje pozarządowe,

              d) przedkładanie sprawozdań dla wójta i rady w zakresie realizacji z zadań 

                 objętych dotacją .”

3)  § 32 ust.6 w pkt.1  po wyrazie „alkoholowych„ dodaje się wyrazy „ i innych zagrożeń 

     społecznych dla gminy,”

4)  § 33 pkt. 21  otrzymuje brzmienie:

      „21) prowadzenie urządzeń księgowych podatków i opłat lokalnych, w tym:

           a)   podatek od nieruchomości – osoby  prawne,

b) podatek od nieruchomości – osoby fizyczne,

c) podatek rolny – osoby prawne,

d) podatek rolny – osoby fizyczne

e) podatek leśny – osoby prawne,

f) podatek leśny – osoby fizyczne

g) podatek za posiadanie psa,

h) podatek od środków transportowych – osoby prawne,

i)   podatek od środków transportowych  – osoby  fizyczne,

j)   opłata skarbowa,

k)  opłata administracyjna,
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l) opłata targowa,

ł)   opłata adiacencka,

m) opłata z tytułu wzrostu wartości nieruchomości gruntowej,

n) opłata za zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych,

o) opłata za zajęcie pasa drogowego,

p) opłata roczna za umieszczenie w pasie drogowym urządzeń nie związanych z funkcjonowaniem drogi,

r) opłata za użytkowanie wieczyste,

             oraz pozostałych dochodów z tytułu:

s) czynszu mieszkaniowego,

t) czynszu dzierżawy,

u) czynszu użytkowego,

v) wpłaty z tytułu sprzedaży mienia gminnego,

w) wpłaty za ogłoszenia w gazecie lokalnej.

5)  § 34 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

     „ w zakresie ochrony środowiska, gospodarki odpadami i rolnictwa należy:”

6) w  34 dodaje się ust. 10 w brzmieniu”

     „10. w zakresie nadzoru inwestycji komunalnych (wod-kan):

1) nadzorowanie inwestycji gminnych wod.- kan., zgodnie z ustawą prawo budowlane,

2) prowadzenie spraw związanych z melioracjami wodnymi i kanalizacją deszczową,

3) uczestnictwo w postępowaniach w sprawie wydawania pozwoleń wodno -prawnych.”

7) w § 38 ust. 1 dodaje się pkt. 14 w brzmieniu:

     „ 14) współpraca z Powiatowym Urzędem Pracy w zakresie organizowania dla 

             bezrobotnych:

             a) stażu, 

             b) przygotowania zawodowego,

             c) prac interwencyjnych,

             d) prac społecznie użytecznych. 

8) w § 41 ust. 3 i 4 otrzymuje brzmienie:

   „3.1) Wójt może upoważnić pracowników Urzędu do wydawania w jego imieniu 

decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji 

publicznej,

       2) upoważnienie Wójta może także uprawniać do udziału w postępowaniach 

            administracyjnych toczących się przed organami administracji publicznej,

       3) osoby reprezentujące interesy Gminy w postępowaniach sądowych winny posiadać 

           odpowiednie pełnomocnictwa Wójta Gminy, 

       4)  upoważnienia i pełnomocnictwa udzielane są oddzielnie dla każdej osoby, określonej 

            imieniem i nazwiskiem wraz ze wskazaniem stanowiska, na którym jest zatrudniona,

        5) upoważnienia i pełnomocnictwa powinny wskazywać konkretne czynności oraz 

            szczegółową podstawę prawną ich wykonywania, 

        6) wzory upoważnienia i pełnomocnictwa stanowią załączniki nr 2 i nr 3 do niniejszego 

            zarządzenia.

      4.1) Projekt i ewentualne zmiany upoważnienia lub pełnomocnictwa przygotowuje 

             pracownik merytoryczny,

         2) projekt lub zmiany stanowiący wniosek o udzielenie upoważnienia lub 

             pełnomocnictwa po uzyskaniu parafki radcy prawnego z Kancelarii Prawniczej, 

             składany jest w kadrach , który po sprawdzeniu projektu (zmiany)  pod względem  

             organizacyjnym – przekazuje go do podpisu Wójtowi,

Zarz .Nr KA 0151-1/06









2
         3) po podpisaniu przez Wójta i zarejestrowaniu, oryginał upoważnienia lub 

             pełnomocnictwa otrzymuje osoba upoważniona. Kopię otrzymują : pracownik kadr 

             /do akt/ oraz bezpośredni przełożony osoby upoważnionej - w celu kontroli 

             prawidłowości podejmowanych czynności i ich zgodności z treścią upoważnienia lub 

             pełnomocnictwa,

         4) cofnięcie upoważnienia lub pełnomocnictwa udzielonego na czas nieokreślony 

             następuje na pisemny wniosek bezpośredniego przełożonego osoby upoważnionej.”

9)  § 9 otrzymuje brzmienie:

     „ § 9 Graficzny schemat organizacyjny Urzędu Gminy Kobierzyce stanowi załącznik nr 1 

       do niniejszego zarządzenia”.

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy.

§ 3.   Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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Załącznik nr 2 Zarządzenie 

Nr KA 0152 – 1/06 Wójta Gminy Kobierzyce 

z dnia  01 marca 2006 r. 

Upoważnienie Nr .....................

Wójta Gminy  Kobierzyce

z dnia ...................

do wydawania w imieniu Wójta Gminy Kobierzyce decyzji administracyjnych, postanowień i zaświadczeń.

Na podstawie art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym /tekst (tekst jednolity Dz.U.  z 2001 r. Nr 142, poz.1591 ze zm.) postanawia się co następuje:
§ 1

Upoważnia się

Imię i nazwisko – stawisko do wydawania w imieniu Wójta Gminy Kobierzyce

1/ 
decyzji administracyjnych w sprawach...... /określenie rodzaju spraw/

           na podstawie........ /podać dokładną podstawę prawną/,

2/ 
postanowień w sprawach........ /określenie rodzaju spraw/

           na podstawie......... /podać dokładną podstawę prawną/,

3/ 
zaświadczeń w sprawach........ /określenie rodzaju spraw/

           na podstawie....... /podać dokładną podstawę prawną/,

§ 2

Uchyla się Upoważnienie Nr..... Wójta Gminy Kobierzyce z dnia....... do ...... /przytoczyć tytuł z uchylanego upoważnienia/.

§ 3

Upoważnienie obowiązuje od dnia podpisania.
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Załącznik nr 3 Zarządzenie 

Nr KA 0152 – 1/06 Wójta Gminy Kobierzyce 

z dnia  01 marca 2006 r. 

Pełnomocnictwo Nr ..................

Wójta Gminy Kobierzyce

z dnia.....................

Z dniem podpisania udzielam pełnomocnictwa

Imię i nazwisko – stanowisko 

do ..................../szczegółowe przedstawienie przedmiotu pełnomocnictwa, rodzaj sprawy - przed jakim organem się toczy, sygnatura akt) 
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